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ANEXO IlIl - CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Conteudo Programaitico de Lingua Portuguesa comum a todos os cargos: ANALISTA E
TECNICO (as provas serdo elaboradas levando-se em consideragdo o nivel de escolaridade

exigido para cada cargo)

LINGUA PORTUGUESA 1. Compreensdo e interpretacdo de textos; 2. Variacdo linguistica;
géneros de texto; 3. Estilistica: Figuras de linguagem; 4. Coeréncia e coesdo textuais; 5.
Semantica: Sinbnimos; Antonimos; Homonimos; Parénimos; 6. Ortografia oficial; acentuacao
grafica; 7. Ortografia: Dificuldades ortograficas; Emprego do “s, z, g, j, ss, ¢, X, ch”; 8. Estrutura
da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos; 9. Morfologia (Flexdo e Emprego):
Substantivo; Adjetivo; Pronome; Artigo; Preposicdao; Numeral; Advérbio; Interjeicdo; Verbo-
flexdao; 10. Substantivo: classificagdo, flexdao, emprego; 11. Adjetivo: classificacdo, flexao,
emprego; 12. Pronome: classificagdo, emprego, coloca¢dao dos pronomes pessoais obliquos
atonos, formas de tratamento; 13. Verbo: conjugacdo, flexdo, propriedades, classificacdo,
emprego, correlacdio dos modos e tempos verbais, vozes; 14. Advérbio: classificagdo e
emprego; 15. Coordenagdo e subordinagdo; 16. Concordancia verbal e nominal; 17. Sujeito:
classificacdo; Predicado: verbal, nominal e verbo — nominal; 18. Regéncia verbal e nominal; 19.

Emprego do sinal indicativo da crase; 20. Adjuntos adnominais e adverbiais; 21. Pontuagao.

MATEMATICA/LOGICA: Operacdes; nimeros e grandezas proporcionais: razdes e proporgdes,
divisdo proporcional, regra de trés simples e composta; porcentagem; juros simples; equacdes;
sistemas de medidas: decimal e ndo decimal. Célculo de areas e volumes. Razdo e proporc¢do;

propriedades; Grandezas direta e inversamente proporcionais.

INFORMATICA: Conhecimentos basicos sobre pacote Office e Softwares livre.
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CARGO ANALISTA / FUNGAO ANALISTA DE COOPERATIVISMO E MONITORAMENTO

Conhecimentos especificos: Redagdo oficial: oficios, memorandos, circulares, cartas, requerimentos,
relatérios; formalidade e padronizacdo; impessoalidade; linguagem dos atos e comunicagées oficiais;
concisdo e clareza; editoracdo de textos. A relacdo entre parceiros. Comunicacdo e relagbes
interpessoais nas organizagées. Planejamento, elaboragdo, gestdo e avaliacdo de projetos. Técnicas e
ferramentas de diagndstico e planejamento participativo. Técnicas de atendimento ao cliente.
Elaboracao, andlise e apresentacdo de projetos. Cooperativismo e Associativismo. Legislacdo especifica
- Decreto 3.017/99 / Lei do Cooperativismo (Lei n2 5.764/71) / Regimento Interno do SESCOOP/PI.

CARGO ANALISTA / FUNGAO ANALISTA DE OPERAGOES

Conhecimentos especificos: Redacdo oficial: oficios, memorandos, circulares, cartas, requerimentos,
relatdrios; formalidade e padronizacdo; impessoalidade; linguagem dos atos e comunicacgdes oficiais; concisdao
e clareza; editoracdo de textos. A relacdo entre parceiros. Comunicacdo e relagdes interpessoais nas
organizacgdes. Licitacdo: conceito e modalidades; finalidade e principios; objeto; obrigatoriedade, dispensas e
inexigibilidade. Procedimento: invalidacdo e revogac3o. Lei n? 8.666/93, com as alteracdes posteriores. Pregdo
(Lei n2 10.520/02). Gestdo “Cooperativismo. Vocé participa. Todos crescem.” orcamentaria e financeira.
Planejamento, elaboracdo, gestdo e avaliacdo de projetos. Técnicas e ferramentas de diagndstico e
planejamento participativo. Fundamentos da administracdo e principios administrativos. Estrutura e
organizacdo de empresa. Controle de materiais, produtos, bens patrimoniais e servicos. Procedimentos de
compras, pesquisa, planejamento e previsdes. indices financeiros. Legislacdo especifica - Decreto 3.017/99 /
Lei do Cooperativismo (Lei n? 5.764/71) / Resolugdo n2 850/2012 do SESCOOP NACIONAL / Resolugdo n®
860/2012 do SESCOOP NACIONAL / Resolugdo n2 300/2008 do SESCOOP NACIONAL

CARGO ANALISTA / FUNGAO ANALISTA CONTADOR

Conhecimentos especificos: Redagdo oficial: oficios, memorandos, circulares, cartas, requerimentos,
relatérios; formalidade e padronizagdo; impessoalidade; linguagem dos atos e comunicagdes oficiais; concisdo
e clareza; editoracdo de textos. A relagdo entre parceiros. Comunicacdo e relagdes interpessoais nas
organizacdes. Componentes do patrimonio: Ativo, passivo e patriménio liquido. Conceitos, forma de avaliagdo
e evidenciac¢do. Variacdo do patrimdnio liquido: receita, despesa, ganhos e perdas. Apurag¢do dos resultados.
Conceitos, forma de avaliacdo e evidenciacdo. Escrituracdo contabil: Método das partidas dobradas; Contas
patrimoniais e de resultado. Tipos de Inventarios. Tratamento contabil dos impostos incidentes em operacgdes
de prestacdo de servicos. Demonstracdo do resultado do exercicio: conteldo e forma de apresentacdo.
Apuracdo e procedimentos contabeis para a identificacdo do resultado do exercicio. Tratamento contabil e
apuracao dos resultados dos itens operacionais e nao-operacionais. Demonstracdao das mutac¢des do
patrimonio liquido: Conteldo, itens evidenciaveis e forma de apresentagdo. Procedimentos contdbeis para
elaboracdo. Demonstragdo do Fluxo de Caixa: Conceitos, principais componentes, formas de apresentacdo,
critérios e métodos de elaboragao e interligacdo com o conjunto das demonstragdes contabeis obrigatorias.
Demonstracdo do valor adicionado: Conceitos, principais componentes, formas de apresentagao e critérios de
elaboragdo. Analise das DemonstragGes Contdbeis: Andlise vertical, horizontal, por quocientes, necessidade
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de Capital de Giro, andlise do fluxo de caixa. Lei n. 6.404/76 e legislagdo complementar; Lei 11941/09 que
alterara a Lei 6404/76. Legislacdo especifica - Decreto 3.017/99 / Lei do Cooperativismo (Lei n2 5.764/71) /
Resolugdo CFC n2 1.013/2005.

CARGO TECNICO/ FUNGAO TECNICO DE OPERAGOES

Conhecimentos especificos: Redac¢do oficial: oficios, memorandos, circulares, cartas, requerimentos,
relatérios; formalidade e padronizagdo; impessoalidade; linguagem dos atos e comunicagdes oficiais; concisdo
e clareza; editoracdo de textos. A relacdo entre parceiros. Comunicacdo e relagbes interpessoais nas
organizagbes. Comunicacdo inter e intradepartamental. Comunicacdo e relagbes interpessoais nas
organizacbes. Comunicacdo externa. Organizacdo, controle e arquivos de documentos. Organizacdo de
processos administrativos. Principais fungdes da administracdo. Rotinas administrativas. No¢des de Contratos
(valores, prazos, vigéncias e pagamentos). No¢Ses de LicitagSes e Contratos. Lei n? 8.666/93, com as alteracdes
posteriores. Noc¢des Pregdo (Lei n? 10.520/02). Nog¢Bes Admissdo do empregado. Documentos obrigatdrios.
Hora extra. Compensacdo de horas. Repouso semanal remunerado. Reducdo de jornada. Faltas. Folha de
Pagamento, Férias, aviso prévio e 132. Fundo de Garantia por tempo de servi¢co. Adverténcias e suspensoes.
Extincdo do Contrato de Trabalho. Rescisdo do contrato de trabalho. Abandono de emprego. Verbas
rescisorias. Encargos sociais. Contribuicdo sindical. NocOes bdsicas de editoracdo de texto, confeccdes de
folder, tabelas e convites. (Word). Planilha Eletronica Excel. Ambiente de computacdo moével, wi-fi, Wireless e
outros. Internet. Ambiente Virtual. Virus e antivirus. No¢des de conhecimento e processamento de dados.
Banco de dados: conceitos e gestdo. Conceitos e modos de utilizacdo de aplicativos para edi¢cdo de textos,
planilhas e apresentacGes - ambiente Microsoft Office, BR Office. Sistema Operacional Windows. Legislacdo
especifica - Decreto 3.017/99 / Lei do Cooperativismo (Lei n2 5.764/71) / Resolugdo n2 850/2012 do SESCOOP
NACIONAL / Resolugdo n2 860/2012 do SESCOOP NACIONAL.
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