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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJUEIRO DA PRAIA

CNPJ N201.612.620/0001-44

TESTE SELETIVO
CRESCER CONSULTORIAS

ANEXO VI - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS:

CARGO

ATRIBUICOES

Operador de Maquina Pesada

Operar Moto niveladora, Retroescavadeira, Pa
carregadeira, Trator de esteira, Trator agricola,
Rolo compactador, Escavadeira hidraulica e
outros Tratores e Reboques, para a execugao
de servicos determinados pela Prefeitura
Municipal, conforme as necessidades dos
servicos; Conduzir e manobrar a maquina,
acionando o motor e manipulando os
comandos de marcha e direcdo para
posiciona-la conforme as necessidades do
servico; Operar mecanismos de tracdo e
movimentacdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando
para quando se fizer necessario; Zelar pela
boa qualidade do servico, controlando o
andamento das operagcbes e efetuando os
ajustes necessarios, a fim de garantir sua
execucdo; Por em pratica as medidas de
seguranca recomendadas para a operacdo e
estacionamento da maquina, a fim de evitar
possiveis acidentes; Efetuar reparos de
emergéncia, utiizando as ferramentas
apropriadas, para assegurar 0 hbom
funcionamento do equipamento; Acompanhar
0s servicos de manutencdo preventiva e
corretiva da maquina e seus implementos e,
depois de executados, efetuar os testes
necessarios; Anotar, segundo as normas
estabelecidas, dados e informac8es sobre os
trabalhos realizados, consumo de combustivel,
conservacdo e outras ocorréncias, para
controle da chefia; Executar outras atribuicbes
afins.
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Assessoria ao engenheiro da Secretaria
Municipal de Obras, Infraestrutura e Servicos
Publicos, Realizar levantamentos topogréaficos
Técnico em Construcdo Civil ou Técnico em | e planialtimétricos. Desenvolver e executar
Edificacbes. projetos sob supervisdo e determinado pelo
engenheiro civil da Prefeitura Municipal;
planejar a execugao, orgamento e providenciar
suprimentos e supervisionar a execucao de
obras e servicos. Realizar a fiscalizacdo e
medicdo de obras civis. Inspecionar obras;
Executar outras atribuigdes afins.
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Fiscal de Obras e Posturas Municipais.

Fiscalizar as obras publicas e particulares,
concluidas ou em andamento, abrangendo
também demolicdes, terraplenagens,
parcelamento do solo, a colocagdo de
tapumes, andaimes, telas, plataformas de
protecdo e as condi¢cdes de seguranca das
edificacdes; Fiscalizar o cumprimento do
Cddigo de Obras e Edificacdes, do Plano
Diretor Participativo e da Lei Municipal de
Parcelamento do Solo;- Emitir notificagbes,
lavrar autos de infracdo e expedir multas aos
infratores da legislacdo urbanistica municipal;-
Reprimir o exercicio de  atividades
desenvolvidas em desacordo com as normas
estabelecidas na legislacdo urbanistica
municipal, as edificacbes clandestinas, a
formacdo de favelas e o0s agrupamentos
semelhantes que venham a ocorrer no ambito
do Municipio;- Realizar vistoria para a
expedicdo de “Habite-se” das edificacbes
novas ou reformadas;- Definir a numeracao
das edificacdes, a pedido do interessado;-
Elaborar relatério de fiscalizacédo;- Orientar as
pessoas e o0s profissionais quanto ao
cumprimento da legislagdo;- Apurar as
dendncias e elaborar relatério sobre as
providéncias adotadas.. fiscalizar 0
funcionamento de estabelecimentos
comerciais, industriais, etc.;- Regular o uso e a
manutencdo dos logradouros publicos;-
fiscalizar propagandas, placas e anuncios nas
areas publicas e frontais aos imoéveis;:
fiscalizar o funcionamento de eventos, shows,
parques de diversdes, circos, etc;- Fiscalizar o
cumprimento do Cddigo de Posturas
Municipal; Elaborar relatorio de fiscalizacao;-
Orientar as pessoas e 0s profissionais quanto
ao cumprimento da legislacdo;- Apurar as
dendncias e elaborar relatério sobre as
providéncias adotadas
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Fiscal de Tributos. Desenvolver atividades de fiscalizacdo dos
contribuintes de tributos municipais, de preco
publico e de contribuicbes, dos responséaveis e
dos substitutos tributarios, fazer lancamentos e
exercer atividades de arrecadacdo de
obrigacdo principal e acessbéria, cumprir
diligéncia e prestar informag¢des em processos
de natureza tributaria, prestar orientacdo e
informacdo aos contribuintes sobre a
Legislagdo  Tributaria  Municipal, emitir
relatérios, laudos, termos, pareceres, lavrar
pecas fiscais préprias do ato fiscalizador,
realizar servigos internos e externos, inclusive
informatizados, relacionados com a
Administracao Tributaria em geral. Executar
outras atribuigdes afins
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Médico ESF
Realizar atencdo a saude aos individuos sob
sua responsabilidade; Realizar consultas
clinicas, pequenos procedimentos cirdrgicos,
atividades em grupo na UBS e, quando
indicado ou necessario, no domicilio (Visita
Domiciliar) efou nos demais espacos
comunitarios (escolas, associagbes etc.)
(Atividades extra muro); Realizar atividades
programadas e de atencdo a demanda
espontanea; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a outros pontos de atencao,
respeitando fluxos locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do
plano terapéutico do usudario; Indicar, de forma
compartilhada com outros pontos de atencéo,
a necessidade de internagdo hospitalar ou
domiciliar, mantendo a responsabiliza¢éo pelo
acompanhamento do usuario; Contribuir,
realizar e participar das atividades de
Educacédo Permanente de todos os membros
da equipe; e participar do gerenciamento dos
insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da USB.
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Técnico de Enfermagem. Prestar atendimento a comunidade, na
execucao e avaliacdo dos programas de saude
publica, atuando nos atendimentos béasicos a
nivel de prevengcdo e assisténcia. Executar
atividades de apoio, preparando os pacientes
para consulta e organizando as chamadas ao
consultério e o posicionamento adequado do
mesmo; Verificar os dados vitais, observando
a pulsacao e utilizando aparelhos de ausculta
e pressao, a fim de registrar anomalias nos
pacientes; Realizar curativos, utilizando
medicamentos especificos para cada caso,
fornecendo  esclarecimentos sobre os
cuidados necessarios, retorno, bem procede
retirada de pontos, de cortes ja cicatrizados;
Atender criangas e pacientes de dependem de
ajuda, auxiliando na alimentacao e higiene dos
mesmos, para proporcionar-lhes conforto e
recuperacao mais rapida; Prestar
atendimentos de primeiros socorros, conforme
a necessidade de cada caso; Prestar
atendimentos basicos a nivel domiciliar;
Auxiliar na coleta de material para exame
preventivo de cancer ginecoldgico; Participar
em campanhas de educacdo em saude e
prevencdo de doencas; - Orientar e fornecer
métodos anticoncepcionais, de acordo com a
indicagé@o; Preencher carteiras de consultas,
vacinas, aprazamento, formularios e relatérios;
Preparar e acondiciona materiais para a
esterilizacdo em autoclave e estufa; Requisitar
materiais necessarios para o desempenho de
suas fungdes; Orientar o paciente no periodo
pés-consulta; Administrar vacinas e
medicacdes, conforme agendamentos e
prescricbes respectivamente; Identificar os
fatores que estdo ocasionando, em
determinado momento, epidemias e surtos de
doencgas infecto-contagiosas, para atuar de
acordo com o0s recursos disponiveis, no
bloqueio  destas doencas notificadas;
Acompanhar junto com a equipe, o tratamento
dos pacientes com doencgas
infectocontagiosas notificadas para o devido
controle das mesmas; Colaborar com a
limpeza e organizacdo do local de trabalho; -
Executar outras atividades correlatas ao cargo
e a critério do superior imediato.
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Agentes Comunitarios de Saude — ACS - ESF.

Trabalhar com adscricdo de familias em base
geogréfica definida, a microarea; Cadastrar
todas as pessoas de sua microdrea e manter
os cadastros atualizados; Orientar as familias
guanto a utilizacdo dos servicos de saude
disponiveis; Realizar atividades programadas
e de atencdo a demanda espontanea;
Acompanhar, por meio de visita domiciliar,
todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade. As visitas deverdo ser
programadas em conjunto com a equipe,
considerando os critérios de risco e
vulnerabilidade de modo que familias com
maior necessidade sejam visitadas mais
vezes, mantendo como referéncia a média de
1 (uma) visita/familia/més; Desenvolver aces
gue busquem a integracdo entre a equipe de
saude e a populagdo adscrita a UBS,
considerando as caracteristicas e as
finalidades do trabalho de acompanhamento
de individuos e grupos sociais ou coletividade;
Desenvolver atividades de promog¢do da
saude, de prevencao das doencas e agravos e
de vigilancia a saude, por meio de visitas
domiciliares e de a¢fes educativas individuais
e coletivas nos domicilios e na comunidade,
como por exemplo, combate a Dengue,
malaria, leishmaniose, entre outras, mantendo
a equipe informada, principalmente a respeito
das situacbes de risco; Estar em contato
permanente com as familias, desenvolvendo
acbes educativas, visando a promocdo da
saude, a prevencdo das doencas, e ao
acompanhamento  das pessoas com
problemas de saude, bem como ao
acompanhamento das condicionalidades do
Programa Bolsa Familia ou de qualquer outro
programa similar de transferéncia de renda e
enfrentamento de vulnerabilidades implantado
pelo Governo Federal, estadual e municipal de
acordo com o planejamento da equipe;
Ocorrendo situagdo de surtos e epidemias,
executar em conjunto com o0 agente de
endemias acbGes de controle de doencas,
utilizando as medidas de controle adequadas,
manejo ambiental e outras acbes de manejo
integrado de vetores, de acordo com decisao
da gestdo municipal
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Cirurgido Dentista.

Realizar diagnéstico com a finalidade de obter
o perfil epidemiolégico para o planejamento e
a programacdo em saude bucal;, Realizar a
atencdo a salude em saude bucal (promocéao e
protecdo da salde, prevencdo de agravos,
diagndstico, tratamento, acompanhamento,
reabilitacao e manutencao da saude) individual
e coletiva a todas as familias, a individuos e a
grupos especificos, de acordo com
planejamento da equipe, com resolubilidade;
Realizar os procedimentos clinicos da Atencao
Basica em saude bucal, incluindo atendimento
das urgéncias, pequenas cirurgias
ambulatoriais e procedimentos relacionados
com a fase clinica da instalacdo de proteses
dentarias elementares; Realizar atividades
programadas e de atencdo a demanda
espontanea; Coordenar e participar de acdes
coletivas voltadas a promocgéo da salde e a
prevencdo de doencas bucais; Acompanhar,
apoiar e desenvolver atividades referentes a
saude bucal com os demais membros da
equipe, buscando aproximar e integrar acées
de saude de forma multidisciplinar; Realizar
supervisdo técnica do Técnico em Saude
Bucal (TSB) e Auxiliar em Saude Bucal (ASB);
e Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento
da UBS.

Auxiliar de Saude Bucal.

Realizar acBes de promocgdo e prevencdo em
saude bucal para as familias, grupos e individuos,
mediante planejamento local e protocolos de
atencgdo a saude; Realizar atividades programadas
e de atencdo a demanda espontanea; Executar
limpeza, assepsia, desinfec¢céo e esterilizagdo do
instrumental, equipamentos odontolégicos e do
ambiente de trabalho; Auxiliar e instrumentar os
profissionais nas intervencdes clinicas; Realizar o
acolhimento do paciente nos servicos de saude
bucal; Acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes & saude bucal com os demais
membros da equipe de salde da familia, buscando
aproximar e integrar acdes de saude de forma
multidisciplinar; Aplicar medidas de biosseguranca
no armazenamento, transporte, manuseio e
descarte de produtos e residuos odontolégicos;
Processar filme radiografico; Selecionar moldeiras;
Preparar modelos em gesso; Manipular materiais
de uso odontolégico; Participar na realizagdo de
levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto
na categoria de examinador.
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Técnico em Saude Bucal.

Realizar a atencdo em saude bucal individual
e coletiva a todas as familias, a individuos e a
grupos especificos, segundo programacao e
de acordo com suas competéncias técnicas e
legais; Coordenar a manutencdo e a
conservacgao dos equipamentos
odontolégicos;  Acompanhar, apoiar e
desenvolver atividades referentes a saude
bucal com os demais membros da equipe,
buscando aproximar e integrar acfes de saude
de forma multidisciplinar; Apoiar as atividades
dos ASB e dos ACS nas ag¢fes de prevencao
e promocdo da saude bucal; Participar do
gerenciamento dos insumos necessarios para
0 adequado funcionamento da UBS; Participar
do treinamento e capacitacdo de Auxiliar em
Saude Bucal e de agentes multiplicadores das
acoes de promogdo a saude; Participar das
acbes educativas atuando na promocdo da
saude e na prevencdo das doencas bucais;
Participar na realizacdo de levantamentos e
estudos epidemioldgicos, exceto na categoria
de examinador; Realizar atividades
programadas e de atencdo a demanda
espontanea; Realizar o acolhimento do
paciente nos servicos de saude bucal; Fazer a
remogdo do biofilme, de acordo com a
indicagdo técnica definida pelo cirurgido-
dentista; Realizar fotografias e tomadas de uso
odontolégicos exclusivamente em consultérios
ou clinicas odontologicas; Inserir e distribuir no
preparo cavitdrio materiais odontologicos na
restauracao dentaria direta, vedado o uso de
materiais e instrumentos nédo indicados pelo
cirurgido-dentista; Proceder a limpeza e a
antissepsia do campo operatério, antes e apos
atos cirdrgicos, inclusive em ambientes
hospitalares; Aplicar medidas de
biosseguranca no armazenamento, manuseio
e descarte de produtos e residuos
odontolégicos

Educador Fisico.

Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a
comunidade; Veicular informacdo que visem a
prevencao, a minimizacao dos riscos e a protecao
a vulnerabilidade, buscando a producdo do
autocuidado; Incentivar a criacdo de espacos de
inclusdo social, com acdes que ampliem o
sentimento de pertinéncia social na comunidade,
por meio da atividade fisica regular, do esporte e
lazer, das praticas corporais; Proporcionar
Educagdo Permanente em Atividade Fisico-Pratico
Corporal, nutricdo e saude juntamente com as
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Equipes PSF, sob a forma de co-participacao,
acompanhamento supervisionado, discussdo de
caso e demais metodologias da aprendizagem em
servico, dentro de um processo de Educacédo
Permanente; Articular acdes, de forma integrada as
Equipes PSF, sobre o conjunto de prioridades
locais em salde que incluam os diversos setores
da administragdo publica; Contribuir para a
ampliacdo da utilizacdo dos espacos publicos de
convivéncia como proposta de inclusdo social e
combate a violéncia; Identificar profissionais e/ou
membros da comunidade com potencial para o
desenvolvimento do trabalho em praticas corporais,
em conjunto com as Equipes do PSF; Capacitar os
profissionais. Inclusive os Agentes Comunitarios de
Saude, para atuarem como facilitador monitores no
desenvolvimento de atividades fisicas praticas
corporais; Supervisionar, de forma compartilhada e
participativa, as atividades desenvolvidas pelas
Equipes PSF na comunidade; Articular parcerias
com outros setores da area junto com as Equipes
PSF e a populacdo, visando ao melhor uso dos
espacos publicos existentes e a ampliacdo das
areas disponiveis para as praticas corporais;
Promover eventos que estimulem acdes que
valorizem. Atividade Fisica/Praticas Corporais e
sua importancia para a saude da populacao; Outras
atividades inerente a funcéo

Nutricionista.

Executar o Programa de Alimentacdo Escolar
(PAE) gerenciado pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacédo (FNDE), vinculado
ao Ministério da Educacdo; Coordenar o
diagnéstico e o0 monitoramento do estado
nutricional dos estudantes, planejar o cardapio da
alimentagdo escolar de acordo com a cultura
alimentar, o perfil epidemiolégico da populagdo
atendida e a vocagcdo agricola da regido,
acompanhando desde a aquisicdo dos géneros
alimenticios até a producdo e distribuicdo da
alimentacédo; Propor e realizar ag6es de educacéo
alimentar e nutricional nas escolas.

Técnico de Enfermagem SAMU.

Conhecer integralmente todos 0s
equipamentos, materiais e medicamentos
disponiveis na ambulancia e realizar
manutencdo bésica dos mesmos; Realizar
check-list diario dos materiais, equipamentos e
medicamentos da unidade movel, seguindo os
padrbes estabelecidos e mantendo a unidade
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e Mochilas de Atendimento em perfeito estado
de conservacdo e assepsia; Estabelecer
contato radiofénico (ou telefébnico) com a
central de regulagdo médica e seguir suas
orientacBes; Conhecer a estrutura de saude
local; Conhecer a localizacdo de todos os
estabelecimentos de salde integrados ao
sistema assistencial local; Auxiliar a equipe de
saude nos gestos basicos de suporte a vida;
Auxiliar a equipe nas imobilizagbes e
transporte de vitimas; Realizar medidas de
reanimacao cardiorrespiratoria basica;
Identificar todos os tipos de materiais
existentes nos veiculos de socorro e sua
utilidade, a fim de auxiliar a equipe de saulde;
Comparecer, atuando ética e dignamente, ao
seu local de trabalho, conforme escala de
servico predeterminada, e dele ndo se
ausentar até a chegada do seu substituto(A
substituicdo do plantdo devera se fazer na
base; em caso de um atendimento prolongado,
gue exija permanéncia por mais de uma hora
além da escala, o Motorista-Socorrista podera
solicitar a substituicdo no local do atendimento;
As eventuais trocas de plantdo da escala de
servico deverdo ser realizadas mediante
preenchimento e assinatura de um formulario
proprio, por ambas as partes, e entregue ao
Diretor Técnico ou seu substituto, com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas; no
caso de nao haver troca oficial de plantdo por
opcao das duas partes, a responsabilidade é
do profissional que estava escalado
originalmente). Cumprir com pontualidade
seus horérios de chegada aos plantbes
determinados, com o minimo de quinze
minutos de antecedéncia; Tratar com respeito
e coleguismo os outros Médicos, Enfermeiros,
Técnicos em Enfermagem e Motoristas,
liderando a equipe que lhe for delegada com
ordem e profissionalismo; Utilizar-se com zelo
e cuidado das acomodagfes, veiculos,
aparelhos e instrumentos colocados para o
exercicio de sua profissdo, ajudando na
preservacdo do patrimoénio e servindo como
exemplo aos demais funcionérios, sendo
responsavel pelo mau uso; Manter-se
atualizado, frequentando os cursos de
educacao continuada e congressos da area,
assim como dominar o0 conhecimento
necessario para o0 uso adequado dos
equipamentos da Unidade Movel; Acatar e
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respeitar as rotinas estabelecidas; Participar
das reunibes convocadas pela direcao;
Participar das comissbes de estudo e de
trabalho, quando requisitado pela direcdo
técnica; Ser fiel aos interesses do servico
publico, evitando denegri-los, dilapida-los ou
conspirar contra 0s mesmos; Acatar as
deliberacdes da direcdo técnica; Participar da
formacdo inicial e de, no minimo, 80% (oitenta
por cento) dos cursos de educacgéao continuada
oferecidos; o ndo-cumprimento acarretard em
sangbes sujeitas ao desligamento do
profissional.

Agente de Controle de Endemias — ACE.

Desenvolver acdes educativas e de
mobilizacdo da comunidade relativas ao
controle das doengas/agravos; Executar acdes
de controle de doencas/agravos interagindo
com os ACS e equipe de Atencdo Basica;
Identificar casos suspeitos dos
agravos/doengas e encaminhar os pacientes
para a Unidade de Saude de referéncia e
comunicar o fato ao responsavel pela unidade
de salde; Orientar a comunidade sobre
sintomas, riscos e agente transmissor de
doencas e medidas de prevencao individual e
coletiva; Executar agbes de campo para
pesquisa entomologica, malacolégica e/ou
coleta de reservatorios de doencgas; Realizar
cadastramento e atualizacdo da base de
iméveis para planejamento e definicdo de
estratégias de intervencdo; Executar acdes de
controle de doencas utilizando as medidas de
controle quimico, biolégico, manejo ambiental
e outras acbes de manejo integrado de
vetores; Executar acdes de campo em projetos
gue visem avaliar novas metodologias de
intervengdo para prevencdo e controle de
doencas; Registrar as informacdes referentes
as atividades executadas; Realizar
identificacdo e cadastramento de situactes
gue interfiram no curso das doencas ou que
tenham importancia epidemioldgica
relacionada  principalmente aos fatores
ambientais; Mobilizar a comunidade para
desenvolver medidas simples de manejo
ambiental e outras formas de intervencao no
ambiente para o controle de vetores.

Fiscal de Vigilancia Sanitéaria.

Identificar os problemas de saude comuns
ocasionados por medicamentos, cosmeéticos,
saneastes e domissanitérios, radiaces,
alimentos, zoonoses, condicdes do ambiente
de trabalho e profissbes ligadas a saude,
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relacionando-os com as condi¢des de vida da
Populacéo; Identificar as opinides,
necessidades e problemas da populacdo
relacionada ao uso indevido de produtos e
servicos de interesse da vigilancia sanitaria, ao
exercicio ilegal de profissbes relacionadas
com a saude, ao controle sanitario dos
alimentos e das principais zoonoses; Realizar
e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos
e profissionais de interesse da vigilancia
sanitaria; Classificar os estabelecimentos e
produtos segundo o critério de risco
epidemioldgico; Promover a participagdo de
grupos da populacéo (associagdo de bairros,
entidades representantes e outros) no
planejamento, controle e avaliagdo das
atividades de vigilancia sanitaria; Participar de
programagdo de atividades de inspecao
sanitaria para estabelecimentos, produtos e
servigos de interesse da vigilancia sanitéria,
segundo as prioridades definidas; Participar na
programacgdo das atividades de colheita de
amostras de produtos de interesse da
vigilancia  sanitaria  (alimentos,  &gua,
medicamentos, cosmeéticos, saneastes,
domissanitarios e correlatos); Realizar
levantamento de produtos alimentares
disponiveis e de maior consumo, bem como o
comportamento das doencas veiculadas por
alimentos, condicbes sanitarias dos
estabelecimentos e o perfil da contaminacdo
dos alimentos; Realizar e/ou acompanhar
inspecdes de rotinas (programadas) e
emergenciais (surtos, reclamacdes, registros e
outros) em estabelecimentos alimentares e
outros de interesse da vigilancia Sanitaria;
Auxiliar na inspecao sanitaria de produtos de
origem animal; Realizar colheita de amostras
de produtos de interesse da vigilancia
sanitaria, com fins de analise fiscal, surto e
controle de rotina; Participar da criacdo de
mecanismos de notificacdo de casos e/ou
surtos de doencas veiculadas por alimento e
Z0oonoses; Participar da  investigacao
epidemioldgica de doencas veiculadas por
alimentos e zoonoses; Aplicar, quando
necessarias medidas previstas em legislacdo
sanitaria vigente (intimacdes, infracbes e
apreensfes); Orientar responsaveis e
manipuladores de estabelecimentos quando
da emissao dos autos/termos; Validar a licenca
sanitéria de estabelecimentos de menor risco
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epidemioldgico, mediante aprovacdo das
condi¢cbes sanitarias encontradas por ocasido
da inspecéo; Participar da avaliacdo dos
resultados das atividades desenvolvidas e do
seu redirecionamento; Participar na promocao
de atividades de informacdes de debates com
a populagédo, profissionais e entidades
representantes de classe sobre temas da
vigilancia sanitaria; Executar atividades
internas administrativas relacionadas com
execucdo de cadastro/arquivos e atendimento
ao publico; Emitir relatérios técnicos e/ou
pareceres relativos a sua area de atuacao;
Efetuar  vistoria e  fiscalizagdo em
estabelecimentos publicos, comerciais e
industriais verificando as condi¢des gerais de
higiene, limpeza de equipamentos,
refrigeragcdo, suprimento de agua, instalagbes
sanitarias, armazenagem, estado e graus de
deterioracdo de produtos pereciveis e
condicbes de asseio; Inspecionar imoveis
antes de serem habitados, verificando
condicdes fisicas e sanitarias do local para
assegurar as medidas profilaticas e de
seguranca necessarias, com o fim de obter
alvaras; Vistoriar estabelecimentos de saude,
saldo de beleza e outros, verificando as
condicbes gerais, de higiene, data de
vencimento de medicamentos e registro
psicotropicos; Coletar para andlise fisico-
guimica medicamentos e outros produtos
relacionados a salde; Entregar quando
solicitadas notificacBes e correspondéncias
diversas; Executar outras tarefas correlatas.

Digitador.

Digitar texto em micro computadores, acionando 0s
dispositivos de comando, observando e
controlando as etapas de programacado dentro dos
critérios definidos para gravar as informacdes
documentadas pelo sistema de entrada de dados
dos sistemas de informacgdes utilizados; organizar
documentos, inerentes aos sistemas de
informacdes trabalhados, agrupando-os em lotes e
nemerando-o0s, para possibilitar maior seguranca
na execucdo do trabalho; Ajustar de forma
sistematica a maquina, utilizando os dispositivos de
dados, conforme programacédo recdebida, para
possibilitar a gravacdo e impressdo; Efetuar
copia(s) de seguranca dos arquivos, conforme
procedimentos previamente definidos; Imprimir e
entregar listagens para conferéncia e/ou relatorios
para consulta; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.
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Servicos Gerais.

Zelar pelo ambiente de trabalho, preservando e
valorizando; executar atividades de manutencéo e
limpeza, tais como: varrer, encerar, lavar salas,
banheiros, corredores, patios, quadras e outros
espacos utilizados pelo poder publico, conforme a
necessidade do servigo; Aplicar produtos para
limpeza e conservagdo dos mobilidrios; Coletar o
lixo diariamente, dando ao mesmo o destino
correto; Executar servigos internos e externos,
conforme demanda apresentada pelo &rgao
competente; racionalizar o uso de produtos de
limpeza, bem como zelar pelos materiais como
vassouras, baldes, panos, espanadores, etc.;
Comunicar com antecedéncia ao 6rgao competente
sobre a falta de material de limpeza, para que a
compra seja providenciada; Abrir, fechar portas e
janelas nos horarios estabelecidos para tal, quando
for o caso; Guardar sob sua responsabilidade as
chaves da instituicdo, quando for o caso, ou deixar
as chaves nos locais previamente estabelecidos;
Agir como educador na construcdo de habitos de
preservacdo e manutencdo do ambiente fisico, do
meio as ora descritas; Preparacdo e servigo dos
alimentos para pequenos ou grandes grupos de
pessoas, controlando a quantitativa e qualidade dos
alimentos; Prestacdo de informacdes a Dire¢édo do
o6rgdo quanto a necessidade de reposicdo de
estoques; Conservagédo do local de preparacéo dos
alimentos em boas condigbes de trabalho
procedendo a limpeza e arrumacao;

Motorista Categoria “B”.

Conduzir os veiculos automotores, excluindo-
se motocicletas; Manter os veiculos
abastecidos de combustiveis e lubrificantes;
Efetuar troca de pneus, quando necessario;
Verificar sistematicamente o funcionamento do
veiculo sob sua responsabilidade,
providenciando, junto ao setor competente, o
reparo de qualquer defeito; Zelar pela limpeza
e conservacao dos veiculos; Recolher o
veiculo ao local de guarda, apds a concluséao
do servico; Zelar pela documentacdo do
veiculo, mantendo-a rigorosamente
atualizada. Executar outras tarefas que se
incluam, por similaridade, no mesmo campo de
atuacao.

Motorista Categoria “AB”.

Conduzir os veiculos automotores, incluindo
Motocicletas; Manter os veiculos abastecidos
de combustiveis e lubrificantes; Efetuar troca
de pneus, quando necessario; Verificar
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sistematicamente o funcionamento do veiculo
sob sua responsabilidade, providenciando,
junto ao setor competente, o reparo de
gualquer defeito; Zelar pela limpeza e
conservacdo dos veiculos; Recolher o veiculo
ao local de guarda, ap6s a conclusdo do
servico; Zelar pela documentagéo do veiculo,
mantendo-a rigorosamente atualizada;
Executar outras tarefas que se incluam, por
similaridade, no mesmo campo de atuacao.

Motorista categoria “.D”.

Conducéo de veiculos automotores
compreendidos na habilitagéo exigida para tipo
de veiculo para o qual for designado, de
acordo com a necessidade de treinamento e
uso previstos no cédigo de transito Brasileiro e
regulamentos e normas do DETRAN; Recolher
o0 veiculo a garagem ou local destinado quando
concluida a jornada do dia; Comunicar
gualquer defeito porventura existente; Zelar
pela conservacao do veiculo que Ihe for
entregue; Verificar o funcionamento do
sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras,
buzinas, e indicadores de direcdo; providenciar
a lubrificagcdo quando indicada; Verificar o grau
de densidade e nivel de agua da bateria, bem
como, a calibracdo dos pneus; tratar os
passageiros com respeito.

Auxiliar Administrativo.

Executar atividades administrativas em geral
nas diversas areas da instituicdo, envolvendo:
suporte administrativo, trabalhos de digitacéo,
emissdo e preenchimento de documentos,
guias, controles diversos, organizacdo e
atualizacdo de arquivos, conferéncia de
documentacdo e contas, atendimento ao
publico, recebimento, expedicdo e distribuicao
de correspondéncia; Realizar os servigos de
protocolo de documentos; Realizar os servigos
de Recepcdo de Pessoas, informando-os
sobre as rotinas e procedimento e orientando-
as.

Professor da educacéo
fundamental.

infantil

e ensino

Planejar, ministrar aulas e orientar a
aprendizagem; Participar do processo de
planejamento das atividades da escola;
Cooperar na elaboracdo, execucdo e
avaliagdo do Plano Politico Pedagogico da
Unidade Escolar; elaborar programas, projetos
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Aande vooh quer chegar?

e planos de cursos, atendendo a tecnologia
educacional e as diretrizes do ensino; executar
0 trabalho docente em consonancia com a
proposta pedagogica da rede municipal de
ensino; Contribuir para o aprimoramento da
gualidade do ensino; Participar dos processos
coletivos de avaliagédo do proprio trabalho e da
Unidade Escolar com vista ao melhor
rendimento do processo de ensino-
aprendizagem, replanejando sempre que
necessério; Colaborar com as atividades de
articulagdo da escola com as familias e a
comunidade; Avaliar o desempenho dos
alunos de acordo com o regimento escolar nos
prazos estabelecidos; Estabelecer formas
alternativas de recuperagdo aos alunos que
apresentarem menor rendimento; Participar de
reunides de estudo, conselhos de classe,
encontros, seminarios, atividades civicas,
culturais, recreativas e outros eventos, tendo
em vista 0 seu constate aperfeicoamento para
melhoria da qualidade de ensino; Cooperar
com servicos de administracdo escolar,
planejamento, supervisdo e coordenagao
pedagogica; zelar pela aprendizagem do
aluno, pela disciplina e pelo material docente;
Manter se atualizado sobre a legislacdo de
ensino; seguir as diretrizes do ensino,
emanados do 6rgdo superior competente;
Constatar as necessidades dos alunos e
encaminha-las aos setores especificos de
atendimento, mediante relatério escrito;
Participar da elaboracdo do regimento escolar
e da proposta pedagogica da escola; manter a
pontualidade e assiduidade; Comunicar
previamente a direcdo sempre que tiver
impossibilidades de comparecer a Unidade
Escolar; Preencher a documentacao solicitada
pela secretaria e entrega-la no prazo
estipulado; Manter o bom relacionamento com
os alunos, pais e colegas de trabalho; executar
outras atividades afins e compativeis com o
cargo.

Professor Docéncia de Educacéao Fisica.

Planejar, ministrar aulas e orientar a
aprendizagem; Participar do processo de
planejamento das atividades do sistema
Municipal de Ensino ou da escola relacionadas
a educacdo fisica; Contribuir para o
aprimoramento da qualidade do ensino
atuando em atividades de planejamento,
elaboracdo, coordenacdo, acompanhamento,

assessoramento, pesquisa e execucdo de
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procedimentos e programas relativos a area de
educacao; Colaborar com as atividades de
articulagéo do Sistema Municipal de Ensino ou
da Escola, envolvendo a familia e a
comunidade.

Auxiliar de Turma (sala de aula).

Viabilizar acbes que garantam os direitos da
crianca; Realizar acdes que promovem o
educar e cuidar de forma indissociavel,
Realizar agbes que garantam o direito o direito
da crianca; Desenvolver atividades que
estejam de acordo com o projeto politico
pedagogico da Unidade Educativa; Auxiliar os
alunos e professores, acompanhar as criangas
para o recreio e banheiro, organizar a sala de
aula, atender os professores nas solicitacdes
de material pedagdgico em sala ou de
assisténcia as criancas e colaborar na
organizacao da instituicao.

Assistente Social.

Promover a acolhida; Escuta qualificada; Estudo
Social; Cadastramento das familias de criancas e
adolescentes dos SCFV e Primeira Infancia no
SUAS; Realizar busca ativa, Visitas domiciliares,
atendimento e encaminhamentos de Beneficiérios
do Beneficio se Prestagdo Continuada -- BPC, agéo
particularizada; Acompanhamento e orientages
para inclusdo no CADUNICO; Avaliacdo e
encaminhamentos para concessdo de Beneficios
Eventuais; Media¢cbes dos processos grupais do
Servico  s6cio  educativo com  familias;
Acompanhamento familiar das familias em
descumprimento de condicionalidades do PBF;
Orientacdo e encaminhamento a Rede sécio
assistencial; Promocéo de Acesso a documentacao
pessoal; Formagdo e acompanhamento a Grupos
de Desenvolvimento  Familiar;  Informacéo,
comunicacao, palestras socio educativas; defesa
de direitos dos usuarios da Politica de Assisténcia
Social e outras correlatas.

Psicologo.

Promover Acolhida para as familias; Escuta
gualificada; Acdo particularizada; Mediagbes
dos processos grupais do Servico soécio
educativo com familias; Acompanhamento e
orientagbes para inclusdo no CADUNICO;
Orientacdo e encaminhamento & Rede sécio
assistencial; Informacé&o, comunicacéo,
palestras socio educativas; Protecdo Pro Ativa
por meio de visitas as familias que estejam em
situagéo de vulnerabilidade social;
Cadastramento das familias de criancas e
adolescentes dos SCFV e Primeira Infancia
no SUAS; Acompanhamento e orientagdes
para inclusédo no CADUNICO;
Acompanhamento a Grupos de
Desenvolvimento Familiar; Acompanhamento
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Consultorias

familiar das familias em descumprimento de
condicionalidades do PBF e outras funcoes
correlatas.

Orientador Social.

Recepcao e oferta de informacdes as familias
usuarias do CRAS; Apoio ao trabalho dos
técnicos de nivel superior da equipe de
referéncia do CRAS; Mediacao dos processos
grupais do servico socioeducativo geracional,
sob orientacdo do técnico de referéncia do
CRAS, identificando e encaminhando casos
para a familias ou para acompanhamento
individualizado; Participacdo de reunifes
sistematicas de planejamento e avaliacao do
processo de trabalho com a equipe de
referéncia do CRAS; Participacdo das
atividades de capacitacdo da equipe de
referéncia do CRAS; realizacdo de Vvisitas
domiciliares, entre outras acdes correlatas;

Visitador do Programa Crianca Feliz

Realizar os servicos de Caracterizacdo da
familia, da gestante e da criancas por meio de
formulario especifico; Realizacdo de
diagnéstico inicial do desenvolvimento infantil,
por meio de formulario especifico;
Preenchimento dos instrumentais; Realizacdo
de trabalho diretamente com as familias, por
meio das visitas domiciliares, orientacdes para
o fortalecimento dos vinculos familiares do
publico alvo do Primeira Infancia no SUAS;
Capacitacado das familias para realizacdo de
atividades de  estimulagéo para o0
desenvolvimento integral da crianca, desde a
gestacdo; Orientacdo as familias sobre as
atividades de estimulacdo adequadas a
crianga a partir do diagndstico inicial de seu
desenvolvimento; Acompanhamentos e apoio
no que se refere as acdes educativas
realizadas pelas préoprias familias junto as
criancas e as acgbes realizadas pelas
gestantes; Acompanhamento dos resultados
alcancados pelas criancas e pelas gestantes;
Participacdo em reunifes semanais com o0
supervisor para repasse e relato do trabalho
realizado durante a visita domiciliar e para
planejamento das Modalidades de Atencédo a
familia; Execugcdo do cronograma de visitas
domiciliares as familias; Participacdo nas
capacitacdes destinadas aos visitadores;
Colaboragdo com 0  supervisor no
levantamento de teméaticas a serem abordadas
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na educacdo continuada e permanente;
Acompanhamento do publico alvo por meio de
formulario especifico, e outras funcbes
correlatas

Entrevistador do Cadastro Unico e Programa
Bolsa Familia

Recepcao e oferta de informacdes as familias
usuarias da Politica Municipal de Assisténcia
Social, identificando e encaminhando casos
para os setores afins; Participacéo de reunides
sisteméticas de planejamento e avaliacdo do
processo de trabalho com a equipe de
referéncia do CRAS e da Coordenacéo
Municipal do Cadastro Unico e Programa
Bolsa Familia; Realizacdo de entrevistas de
inclusdo ou atualizacdo no Cadastro Unico
para Programas Sociais do Governo Federal,
,através de visitas domiciliares ou Posto Fixos
de Atendimento, entre outras acdes correlatas;
Digitacdo de Cadastro Unico junto ao Sistema
online do Governo Federal e outras funcdes
correlatas;
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