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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FARMACEUTICO BIOQUIMICO

NUTRICIONISTA

ANEXO VI - SINTESE DAS ATRIBUICOES

Transportar documentos e materiais internamente, entre as prodprias
unidades da Camara, ou externamente para outros 6rgiaos ou entidades; -
extrair copias; digitalizar documentos; digitar e datilografar documentos; dar
e receber informagdes quando solicitado; estabelecer contatos, atender
telefone, anotar recados; elaborar quadro estatistico; participar da
preparagdo de matéria para divulgacdo interna e externa; prepara
documentos para digitacdo; operar equipamento de digitacdo; redigir
relatérios e informagbes expedientes; prestar informagdes sobre
documentos arquivados; executar servicos de atendimento a publico em
geral; organizar correspondéncias para distribuicdo interna; prestar
informagdes e encaminhar as pessoas as dependéncias a que se destinarem;
responder a chamadas telefénicas e anotar recados; exercer outras
atribuicées que lhe forem conferidas ou delegadas na sua area
administrativa. I - atendimento ao publico: receber e fazer comunicagoes
telefonicas, anotar recados, agendar reunides e compromissos, responder
indagagdes rotineiras e prestar informagodes basicas; Il - digitar despachos,
relatérios e outros expedientes que lhe forem solicitados; II - elaborar,
informar ou instruir expedientes relacionados ao departamento; III -
receber, selecionar, classificar e arquivar correspondéncias e documentos; IV
- conferir, organizar e controlar documentos e processos; V - realizar
atividades auxiliares em audiéncia, incluida a de digita¢io; VI - desempenhar
atividades de apoio em reunides, audiéncias, etc.;

I - Coordenar, supervisionar e executar atividades relacionadas a andlises
clinicas, desenvolvendo pesquisas, programas, bem como, promovendo
eventos de controle epidemioldgico que dizem respeito a saude publica. II -
planejar e organizar qualificacdo, capacitagdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da
administragdo municipal; III - zelar pela conservacdo e guarda das
ferramentas, instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados; IV - velar
pela guarda, conservacao, higiene e economia dos materiais a si confiados
recolhendo-os e armazenandoos adequadamente ao final de cada expediente;
V - primar pela qualidade dos servicos executados; VI - guardar sigilo das
atividades inerentes as atribui¢cdes do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informac¢des ou noticias de interesse do servigo publico
ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico;
VII - apresentacdo de relatdrios semestrais das atividades para andlise; VIII -
exercer outras funcoes afins e correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas
pelo superior hierarquico.

[ - Planejamento, implantacdo e acompanhamento; II - avaliacdo nutricional;
I1I - educacgdo alimentar para as criancas, pais, professores e funcionarios com
énfase em atividades praticas (oficinas, jogos de trabalhos em grupo, visitas
técnicas, horizontalizacdo de técnicas de otimizacdo dos alimentos) e
desenvolvimento da conscientizagdo ecoldgica e ambiental; IV - educagio
ambiental em casos especificos com acompanhamento sistematico até
solucdo/estabilizacio do quadro; V - participacio efetiva em equipe
multiprofissional; VI - promover a avaliacdo nutricional e do consumo
alimentar das criancas; VII - promover adequacgao alimentar considerando as
necessidades especificas da faixa etaria atendida; VIII - promover programas
de educacao alimentar e nutricional, visando criancas, pais, professores,
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TECNICO EM ENFERMAGEM

GUARDA MUNICIPAL

MOTORISTA CATEGORIA D

MOTORISTA CATEGORIA B

funcionarios e diretoria; IX - executar atendimento individualizado de pais e
alunos, orientando sobre a alimentacdo da crianca e da familia; X - integrar a
equipe multidisciplinar com participa¢do plena na atenc¢do prestada aos
usuarios; XI - planejar, implantar e coordenar, de acordo com as atribui¢des
estabelecidas para a area de alimentagdo coletiva; XII - velar pela guarda,
conservacao, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os
e armazenando-os adequadamente ao final de cada expediente; XIII -
planejar e organizar qualificacdo, capacitagdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da
administracdo municipal; XIV - guardar sigilo das atividades inerentes as
atribuicées do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servigo publico; XV - apresentagio
de relatérios semestrais das atividades para analise; XVI - executar outras
tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo.

[ - Atividades de nivel médio envolvendo a execugdo de enfermagem relativos
a observacgdo, cuidado e aplicagdo de tratamento; II - participacdo de
programas voltados a saude publica; III - planejar, organizar, coordenar e
avaliar servicos de enfermagem em Unidades Sanitdrias, Ambulatoérios,
sec¢des proprias e outras atividades inerentes ao cargo; IV - velar pela guarda,
conservacao, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os
e armazenando- os adequadamente ao final de cada expediente; V - primar
pela qualidade dos servigos executados; VI - guardar sigilo das atividades
inerentes as atribui¢cdes do cargo, levando ao conhecimento do superior
hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou
particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico; VII
- apresentacdo de relatérios semestrais das atividades para analise; VIII -
outras fungdes afins e correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas pelo
superior hierarquico.

Exercer vigilancia sobre os bens publicos, garantir o funcionamento dos
servicos de responsabilidade do municipio, prestar colaboracdo a Defesa
Civil.

Conduzir veiculos automotores, caminhdes e Onibus destinados ao
transporte de passageiros e cargas; recolher o veiculo a garagem ou local
destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito
porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condicdes de
funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservacdo do
veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e da entrega de
correspondéncia ou de pacotes, pequenas cargas que lhe forem confiadas;
promover o abastecimento de combustiveis, agua e Oleo; verificar o
funcionamento do sistema elétrico, lampadas, faroéis, sinaleiras, buzinas e
indicadores de dire¢do; providenciar a lubrificacdo quando indicada;
verificar o grau de densidade e nivel de dgua da bateria, bem como, a
calibracdo dos pneus; auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a
pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de oxigénio e macas;
operar radio transceptor; proceder ao mapeamento de viagens, identificando
o usudrio, tipo de carga, seu destino, quilometragem, horarios de saida e
chegada; auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento; tratar os
passageiros com respeito e urbanidade; manter atualizado o documento de
habilitacdo profissional e do veiculo; executar outras tarefas afins.

Conduzir veiculos de acordo com a categoria, destinados ao transporte de
passageiros e cargas; Recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando
concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura
existente; Manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento;
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Fazer reparos de emergéncia; Zelar pela conservagao do veiculo que lhe for
entregue; Encarregar-se do transporte e da entrega de correspondéncia ou
de pacotes, pequenas cargas que lhe forem confiadas; Promover o
abastecimento de combustiveis, agua e dleo; Verificar o funcionamento do
sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de
direcdo; Providenciar a lubrificagio quando indicada; Verificar o grau de
densidade e nivel de agua da bateria, bem como, a calibragdo dos pneus;
Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas
de medicamentos, tubos de oxigénio e macas; Operar radio transceptor;
proceder ao mapeamento de viagens, identificando o usuario, tipos de carga,
seu destino, quilometragem, horarios de saida e chegada;Auxiliar na carga e
descarga do material ou equipamento; tratar os passageiros com respeito e
urbanidade; manter atualizado o documento de habilitacdo profissional e do
veiculo; executar outras tarefas afins.

PROFESSOR (TODOS) Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem da crianca e
do adolescente, visando a formacdo integral do cidadao, dentro de sua area
com especializacio em artes de atuagdo; participar do processo de
construcdo coletiva do projeto politicopedagogico da unidade escolar,
elaborar planos de aula, manter atualizado o diario de classe, no aspecto de
frequéncia e registro de desempenho e contelddo dos alunos; participar de
cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizacdo e outros promovidos
pela Secretaria municipal de educacgiao

DENTISTA Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos ou por via direta,
para verificar incidéncia de caries e outras infec¢des; identificar as afec¢des
quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos especiais,
exames laboratoriais e/ou radioldgicos, para estabelecer o plano de
tratamento; aplicar anestesia troncular, gengival ou tdpica, utilizando
medicamentos anestésicos; extrair raizes e dentes, restaurar caries
empregando aparelhos e substancias especiais, fazer limpeza profilatica dos
dentes e gengivas, extraindo tartaros eliminando a instalagdo de focos de
infeccdes; substituir ou restaurar partes da coroa dentdria, repondo com
incrustagdo ou coroas protéticas para complementar ou substituir o 6rgio
dentario, facilitando a mastigacdo e restabelecendo a estética; tratar de
afecc¢bes da boca, usando procedimentos clinicos, cirirgicos e /ou protéticos;
fazer pericia odonto- administrativa, examinando a cavidade bucal e dentes
visando fornecer atestados para admissdo de servidores, concessao de licenga
e outros; fazer pericia odontolegal, para fornecer laudos, responder as
questdes e dar outras Informagdes; aconselhar a populacdo sobre cuidados de
higiene bucal; realizar tratamentos especiais, servindo-se da proétese e de
outros meios para recuperar perdas de tecidos moles ou dsseos; prescrever
ou administrar medicamentos, determinando se por via oral ou parenteral,
para prevenir hemorragias p6s cirtirgicas ou avulsao, ou tratar de infecgdes
da boca e dentes; diagnosticar a ma oclusao dos dentes, examinando-os por
ocasiao da consulta ou tratamento; observar e cumprir as normas de higiene
e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas.

CONTADOR Executar a escrituracdo através dos lancamentos dos atos e fatos contabeis;
elaborar e manter atualizados relatérios contdbeis; promover a prestacao,
acertos e conciliagdo de contas; participar da implanta¢do e execugio das
normas e rotinas de controle interno; elaborar e acompanhar a execuc¢io do
orcamento; elaborar demonstragdes contabeis e a Prestacdo de Contas Anual
do 6rgdo; prestar assessoria e preparar informag¢des econdémico-financeiras;
atender as demandas dos 6rgaos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

COZINHEIRO Receber os géneros alimenticios, observando as quantidades e a qualidade
o— - dos mesmos; Armazenar corretamente os géneros alimenticios, observando —e
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ENCANDADOR

ENGENHEIRO CIVIL

BIBLIOTECARIO

os prazos de validade; Recolher, lavar, secar e guardar utensilios de copa e
cozinha, mantendo a higiene, conservacdo e organizacdo dos utensilios e
equipamentos, rotineira e imediatamente ap6s o uso; Manter a higiene,
conservacgao e organizacdo da area fisica da cozinha e depésito; Requisitar a
Secretaria competente, utensilios e equipamentos, em conjunto com a
Direcdo da Unidade; Registrar, diariamente, o nimero de refei¢cées servidas;
Preencher formularios de controle de estoque de géneros alimenticios, em
conjunto com a Direcdo da Unidade; Zelar pela guarda de materiais e
equipamentos de trabalho; Realizar outras atividades correlatas com a
funcao.

Corrigir vazamentos em redes de dgua e desobstruir as redes de esgoto, fazer
ligacdes de agua e esgoto; Instalar, reparar e substituir os hidrometros e
padrdes de medicao; Abrir e recompor valas e executar rompimento de vias
publicas, calgcadas e muros para efetuar as ligagdes de 4gua ou mudancas das
mesmas; Executar outras tarefas correlatas.

Projetar, supervisionar, fiscalizar e executar projetos e trabalhos, na
construcdo e conservacdo de estradas e vias publicas, e de iluminagio
publica, captacao, abastecimento de dgua, drenagem, irrigacao e saneamento
urbano e rural; estudar projetos, fiscalizar e dirigir trabalhos relativos a
construcdo, ampliacdo e conservagdo de proprios municipais, suas maquinas
e equipamentos; estudar, projetar, dirigir e executar as instala¢des de forca
motriz, mecanicas, eletromecanicas, de usinas e respectivas redes de
distribuicdo; efetuar calculos de estrutura de concreto armado, ago e
madeira; exercer atribui¢des relativas a engenharia de transito e técnicas de
materiais; estudar; planejar, supervisionar e executar atividades técnicas de
materiais; estudar; planejar, supervisionar e executar atividades técnicas
relativas ao cultivo, preservacao, expansao e aproveitamento racional das
reservas florestais e bioldgicas; aos cultivos e pastos; utilizando métodos e
técnicas para melhor aproveitamento do solo; trabalhos praticos
relacionados com a pesquisa e experimentagdo no campo da fitotecnia;
trabalhos nos campos da Botanica, da fitopatologia, entomologia e
microbiologia agricola; orientar e coordenar trabalhos de adubagem,
irrigacao, drenagem e construcdo de barragens, planejar, supervisionar e
executar projetos de jardinagem e conservagdo de areas verdes, transplante,
poda, corte e derrubada de arvores em areas publicas; promover a melhoria
de dreas verdes e recursos naturais renovaveis; prestar assessoramento em
sua area de atribuicoes; expedir notificagdes e autos de infragao referentes as
irregularidades por infringéncia a normas e posturas municipais;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das
atividades proéprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

Organizar e dirigir bibliotecas; executar servicos de classificacao e cataloga¢do
de material bibliografico e documentos em geral; utilizar os recursos de
processamento de dados nos sistemas de biblioteca, centros de documentagio
e servicos de informagdes; realizar estudos, pesquisas, relatérios, pareceres,
resumos, indices e bibliografias sobre assuntos compreendidos no seu campo
profissional; atender aos servigos de referéncia e tomar medidas necessarias
ao seu aperfeicoamento; orientar os usuarios na escolha de livros, periddicos
e demais documentos, bem como na utilizacdo de catilogos e indices;
considerar sugestdes dos usudrios e recomendar a aquisicdo de livros e
periddicos; registrar e apresentar dados estatisticos relativos a movimentagdo
em geral; orientar a preparagdo do material destinado a encadernacao;
orientar o servico de limpeza e conservacdo dos livros e documentos;
estabelecer servicos de intercambio para atualizacao do acervo bibliografico;
extrair e distribuir cépias de matéria de interesse das reparticdes;
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responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo de
atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

PSICOLOGO Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a sua respectiva
habilitacdo superiores, de acordo com as competéncias da Secretaria ou 6rgio
onde atua. Planejar, coordenar e executar programas, projetos e atividades
relativas a sua area de competéncia. Prestar assessoramento técnico em sua
area de conhecimento. Elaborar estudos, pesquisas e andlises relativas as
atividades da unidade onde atua. Orientar e supervisionar trabalhos
executados por seus auxiliares. Observar e cumprir as normas de higiene e
seguranc¢a do trabalho e executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas.

VIGIA Exercer vigilancia em locais previamente determinados; conduzir veiculos
oficiais quando em servigos de vigilancia; realizar ronda de inspecdo em
intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar roubos,
incéndios, danifica¢des nos edificios, pracas, jardins, materiais sob sua guarda,
etc., controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso
sob sua vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizacdes de
ingresso; verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo
devidamente fechadas; investigar quaisquer condi¢des anormais que tenha
observado; responder as chamadas telefonicas e anotar recados; levar ao
imediato  conhecimento das autoridades competentes qualquer
irregularidade verificada; acompanhar funcionarios; quando necessario, no
exercicio de suas fungdes; exercer tarefas afins

ASSISTENTE SOCIAL : Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servigo social;
preparar programas de trabalho referentes ao servigco social; realizar e
interpretar pesquisas sociais; orientar e executar trabalhos nos casos de
reabilitagdo profissional; encaminhar clientes a dispensarios e hospitais
acompanhando o tratamento e a recuperagdo dos mesmos, assistindo aos
familiares; planejar e promover inquéritos sobre a situagao social de escolares
e suas familias; fazer triagem dos casos apresentados para estudo, prestando
orientacdo com vistas a solucdo adequada do problema; estudar os
antecedentes da familia; orientar a sele¢do s6cio-econémica para a concessio
de bolsas de estudo e outros auxilios do Municipio; selecionar candidatos a
amparo pelos servicos de assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos,
etc; fazer levantamento sécio-econdémico com vistas a planejamento
habitacional, nas comunidades; pesquisar problemas relacionados com o
trabalho; supervisionar e manter registros dos casos investigados; prestar
servigos em creches, centros de cuidados diurnos de oportunidades e sociais;
prestar assessoramento; participar no desenvolvimento de pesquisas médico-
sociais e interpretar, junto ao médico, a situagdo social do doente e de sua
familia; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo de
atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

DIGITADOR Profissional responsavel pela digitacdo de dados e informacgdes coletadas por
seus superiores. Operar em terminal de computador inserindo dados em
formularios, tabelas e fichas de atualizacdo cadastral. Digita e formata oficios,
memorandos e textos entregues por seus superiores. Zela por sua maquina ou
terminal de computador no ambiente de trabalho e executa atividades
correlatas a funcio.

OPERADOR DE MOTO Conduz maquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos de

NIVEVALORA marcha para posiciona-la segundo as necessidades do trabalho; Opera
maquina niveladora munida de uma lamina ou um escarificador e movida por
autopropulsdo ou por reboque, manipulando os comandos de marcha e
diregdo, para nivelar terrenos na construgio de edificios, estradas, pistas de

*— . aeroportos e de outras obras; manobra a maquina, manipulando os comandos —@
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de marcha e direcdo do trator, da niveladora ou da pad mecanica para
possibilitar a movimentacao da terra; movimenta a lamina niveladora ou pa
mecanica ou da borda inferior da p4, acionando as alavancas de controle para
posicionar o mecanismo segundo as necessidades do trabalho; manobra a
maquina acionando os comandos para empurrar a terra solta, rebaixar as mais
altas e nivelar a superficie ou deslocar a terra para outro lugar. Pode
especializar-se em operar um tipo especifico de maquina niveladora a ser
designado de acordo com a especializacao.

OPERADOR DE PA CARREGADORA Conduz maquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos de
marcha para posiciona-la segundo as necessidades do trabalho; Opera uma
maquina montada sobre rodas ou esteiras e provida de uma pa de comando
hidraulico, conduzindo-a e acionando os comandos de tragdo e os comandos
hidraulicos, para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais
semelhantes. Desempenha tarefas similares as que realiza o operador de
escavadeira, porém, é especializado na operacdo de uma pa carregadeira que
escava ou colhe materiais e os verte em caminhdes, veiculos de carga pesada
e em outros recipientes.

ENGENHEIRO AGRONOMO Encarregar-se de planejamento, orientar a execuc¢do de trabalhos rurais;
orientar a colheita de sementes e mudas; encarregar-se do servigo de combate
a pragas, orientando o emprego de fungicidas e ervicidas; registrar os
trabalhos executados; executar outras tarefas correlatas na agricultura geral,
zootecnia, horticultura, fruticultura, grandes culturas, solos, mecanizacao e
construcdes rurais; trabalhos profissionais de planejamento, assisténcia
técnica, consultoria, andlise de viabilidade técnica e econdmica, pericia,
ensino, pesquisa e extenso relacionados s atividades acima citadas, assim
como a armazéns e armazenagem, tecnologia de alimentos, irrigacdo e
drenagem, ecologia, dendrometria, inventario florestal, estudos e avaliacdo de
espécies animais e vegetais, formacgio, recuperacgio, e manejo de pastagens,
alimentacdo e reproducdo de animais, melhoramento genético de plantas e
animais; e outras atividades afins com a profissao.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS I - Conservar e manter a limpeza dos 6rgdos publicos do Municipio, de suas
autarquias fundacgdes publicas, etc., tais como: salas, refeitérios, banheiros
cozinhas, copas, consultdrios, patios, ruas, pragas, etc., Il - remover po, lavar
vidros e janelas, varrer e limpar o chio; III - utilizar materiais de limpeza, tais
como: agua, sabdo, desinfetante e vassoura para execugdo de suas tarefas; IV -
coletar o lixo em embalagem adequada; V - repor papel higiénico toalhas e
sabonetes; VI - lavar a roupa de cama do berg¢drio, hospitais, postos de saude,
toalhas de banho, rosto e a roupas das criangas; VIII - auxiliar no atendimento
das cantinas escolares; IX - limpar utensilios como:lixeiras, objetos de adorno,
mesas e cadeiras; X - atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;
IX - guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse
do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do
servigo publico; XII - primar pela qualidade dos servigos executados; XIII -
velar pela guarda, conservacdo, higiene e economia dos materiais a si
confiados, recolhendoos e armazenandoos adequadamente ao final de cada
expediente; XIV - apresentacdo de relatdrios semestrais das atividades para
andlise; XV - outras fungdes afins e correlatas ao cargo que lhes forem
solicitadas pelo superior hierarquico; XVI - Executar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua funcao.

ELETRICISTA Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas esquemas,
especificacdes e informagdes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha
do material necessario; colocar e fixar quadros de distribuicdo, caixas de
fusiveis e disjuntores, tomadas e interruptores, utilizando ferramentas para
estruturar a parte geral da instalagdo elétrica; executar o corte, a dobra e a

*— . instalacdo de eletrodutos puxadores e a instalacdo dos cabos elétricos, —@
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utilizando puxadores de aco, grampos e dispositivos de fixacdo, para dar
prosseguimento a montagem; ligar os fios a fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates, chaves apropriadas, conectares e material isolante, para
completar a tarefa de instalagio; testar a instalagéo, fazendo-a funcionar, para
comprovar a exatiddo do trabalho executado; substituir ou reparar fios ou
unidades danificadas utilizando ferramentas manuais e materiais isolantes
para devolver a instalagdo elétrica condi¢des normais de funcionamento;
executar trabalhos inerentes a toda rede elétrica; zelar pela conservacao e
guarda das ferramentas, instrumentos maquinas e equipamentos utilizados;
zelar pela guarda, conservacdo, higiene e economia dos materiais a si
confiados, recolhendo-os e armazenando-os adequadamente ao final de cada
expediente; primar pela qualidade dos servicos executados; guardar sigilo das
atividades inerentes as atribui¢gdes do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informagdées ou noticias de interesse do servigo publico
ou particular que possa interferir no regular andamento do servico publico;
apresentacdo de relatdérios semestrais das atividades para andlise; executar
outras func¢des afins e correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas pelo
superior hierarquico.
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